Neiva, 
Señores
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
Coordinación Académica 
Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios
Neiva - Regional Huila

Asunto: Solicitud novedades aprendices. 

Cordial saludo, Señores SENA.
Me permito solicitar: Retiro voluntario ☐   Aplazamiento ☐ Reingreso ☐   Traslado (cambio de jornada, programa o centro de formación) ☐
Para lo cual relaciono a continuación los datos pertinentes:
Nombres y Apellidos: ___________________________________________________________________________. 
Tipo de documento:  T.I. ☐ C.C. ☐ No. ______________________expedida en: ________________.
Teléfono: ______________________Celular: _______________________________. 
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Correo Electrónico: ___________________________________________. 
Número de Ficha en la que se encuentra matriculado: ________________. 
Nombre del Programa en el que se encuentra matriculado: ____________________________________________. 
En caso de solicitar traslado indicar ficha y programa de formación: _____________________________________________________________________________________________. 
Las causales que me motivan a tomar esta decisión son:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 
Atentamente,

___________________________________	
Firma del Aprendiz					
Nombre completo: ______________________________________
Tipo de documento:  T.I. ☐   C.C. ☐ No. _____________________
Autorizo recibir respuesta al correo indicado en la presente comunicación. 

Anexos: Diligenciar los folios de los soportes agregados en número (________) folios. 
